Absender:
Max Muster
Musterweg 1
99999 Musterstadt 

An: 
Name und Anschrift des Unternehmens / Anbieters
Datum
Betreff: Datenauskunft nach Art. 15 DSGVO (und Recht auf Datenübertragbarkeit gem. Art. 20 DSGVO  Falls nicht zutreffend bitte löschen)

Sehr geehrte Damen und Herren,
Hiermit bitte ich Sie um Auskunft, ob Sie gemäß Art. 15 DSGVO von mir personenbezogene Daten verarbeiten (gem. Art. 4 Nr. 1 und Nr. 2 DSGVO) 
Sollte dies der Fall sein, bitte ich Sie, mir eine Kopie der personenbezogenen Daten, die Sie zu meiner Person, auch pseudonymisiert i. S. d. Art. 4 Nr. 5 DSGVO verarbeiten, zur Verfügung zu stellen. 
Ich bitte Sie des Weiteren, mir gemäß Art. 15 Abs. 1 DSGVO Auskunft zu erteilen über:
1. Die Verarbeitungszwecke;
2. Die Kategorien personenbezogener Daten, die verarbeitet werden;
3. Die Empfänger oder Kategorien von Empfängern, gegenüber denen die personenbezogenen Daten offengelegt worden sind oder noch offengelegt werden, insbesondere bei Empfängern in Drittländern oder bei internationalen Organisationen;
4. Falls möglich die geplante Dauer, für die die personenbezogenen Daten gespeichert werden oder, falls dies nicht möglich ist, die Kriterien für die Festlegung dieser Dauer;
5. Das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung oder Löschung der betreffenden personenbezogenen Daten oder auf Einschränkung der Verarbeitung durch den Verantwortlichen oder eines Widerspruchsrechts gegen diese Verarbeitung;
6. Das Bestehen eines Beschwerderechts bei einer Aufsichtsbehörde;
7. Wenn die personenbezogenen Daten nicht bei mir als betroffene Person erhoben werden, alle verfügbaren Informationen über die Herkunft der Daten;
8. Falls zutreffend, das Bestehen einer automatisierten Entscheidungsfindung einschließlich Profiling gemäß Artikel 22 Absätze 1 und 4 und – zumindest in diesen Fällen – aussagekräftige Informationen über die involvierte Logik sowie die Tragweite und die angestrebten Auswirkungen einer derartigen Verarbeitung für die betroffene Person.
9. Falls zutreffend, die Erläuterung in einer verständlichen Weise, wie anonymisierte Daten verarbeitet werden.
Sofern Daten an ein Drittland übertragen werden: Unterrichten Sie mich bitte über die geeigneten Garantien gem. Art. 46 DSGVO.
Falls Sie Ihre Daten mitnehmen wollen (Ihr Recht aus Art. 20 DSGVO)
Bitte übermitteln Sie mir alle Ihnen von mir zur Verfügung gestellten personenbezogenen Daten in einem gängigen, strukturierten und maschinenlesbaren Format gem. Art. 20 DSGVO.
Meine Anfrage schließt explizit auch sämtliche weiteren Angebote und Unternehmen ein, für die Sie Verantwortlicher im Sinne des Art. 4 Nr. 7 DSGVO sind.
Freundlich weise ich Sie darauf hin, dass die Auskunft unverzüglich, gem. Art. 12 Abs. 3 DSGVO zu erfolgen hat (spätestens jedoch innerhalb eines Monats). Diese muss gem. Art. 15 Abs. 3 DSGVO kostenlos erfolgen.
Falls Sie mich betreffende anonymisierte Daten verarbeiten, bitte ich Sie darum, mir das nicht nur mitzuteilen, sondern auch das verwendete Verfahren verständlich zu erläutern.
Für meine Identifikation stelle ich Ihnen folgende Daten zur Verfügung:
Hier müssen Sie Ihre Daten zur Identifikation eintragen. Dies sind häufig Daten Wie Name, E-mail, Geburtsdatum, Kundennummer, etc…

Sollten Sie meiner Aufforderung nicht innerhalb der oben genannten Frist von einem Monat nachkommen, weise ich Sie darauf hin, dass ich mir ausdrücklich vorbehalte, rechtliche Schritte gegenüber Ihnen geltend zu machen.

Vielen Dank für die Auskunft.

Mit freundlichen Grüßen
Ihr Name

